Notaria
(nica de Suaita

ACTA

001 DE 2024

FECHA

_10 DE JULIO DE 2024

INOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA PRODUCCION DE LA
INFORMACION

o Garmient®

TARIA UNICA DE SUAITA
i Fernat N
Werrerd NS
N
FIRMA APROBACION DEL NOTARIO/NOTARIA “ 1, f HO”\R\O 6\)‘?
%14 CP
Acciones de Tutela - Radicaciones Documento - Informacion Espaiiol - EMPASTE
Colombla
Acciones de Tutela - Respuesta Documento - Informacién Espaliol = EMPASTE
Colombia
Espafiol -
Acta de Apertura de sucesion Documento - Informacién Colombia x
Espafiol -
A -
cta de Comparecencia Documento - Informacion Colombia X
Acta de Conciliacion Documento - Informacion Eapahol- X
Colombia
Acta de Declaracitn EXtraprocesal Documento - Informacion Espatial - x
Colombia
Espafiol -
Acta de Entrega de Equipos Documento - Informacion Soombia x
Acta de Nombramiento del Notario en Encargo Documento - Informacién Espafial - EMPASTE
Colombia
Espafiol -
Actas complementanas Documento - Informacién Goloribia EMPASTE
Espafiol -
Actas de comité de archivo Documento - Informacion Colombia X
Actas de deposito - Boleta Fiscal (Impuesto de Registro) | Documento - Informacion E:‘.’:r:‘;'m
Espaniol -
Actas de deposio - Derechos de Registro Documento - Informacion Soiombis
Espafiol -
Actas de devolucion de diligencia de remate Documento - Informacion el x
Espafiol -
Actas de iiquidacion de herencia Documento - Informacion Colombia x
i Espafiol -
- X
Actas de solicitud de remate Documento - Informacion Golombia
Espaiol -
Anydesk Software Colombia ESCRITORIO PC
Aportes nesgos N Espafiol - ST
ARP Documento - Informacion Colombia EMPASTE
Espafiol -
Aportes caja de famikar D -  olombia EMPASTE
Espafiol -
Aportes entidad promotora de salud EPS Documento - Informacion Colombia EMPASTE
Espafiol -
Aportes pensiones Documento - Informacion Colombia EMPASTE
Base de datos de relacion de hojas de papel de segundad Espafiol - x
no adas Documento - Informacion Colombia
Espafiol -
X
Base de datos de relacion de tramites notanales pendientes |Software Colombia
Espafiol -
Base de datos empleados de la Notaria Software C?;ombla x
Espafiol -
Base de Datos Estadistco de la Notaria Documento - Informacién Colombia X
Espafiol -
Base de Datos de Plataformas Documento - Informacion Colombia X
Bases de datos de registros cmviles de las personas Espafiol - X
(nacimiento, defuncion y matrimonio) Colombia
Espafiol -
Bases de datos de sucesiones Software Colombia X
Espafiol -
Cuentas de Cobro C y o} - Colombla
Espafiol -
|D-mm=n Penales Documento - Informacion Etombia
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|Procesos Discpinarios SNR Documento - Informacién Espafiol
Colombia
RUT Cliantes Documento - Informacion Epafiole
Colombia
RUT Contratistas y Proveedores Documento - Informacin Espafiol -
Colombia
Certficaciones Laborales Personal Actvo Documento - Informacion [Saptod=
Colombia
Centficaciones Electronicas de Tiempos Laborados - CETIL
Espatiol -
. Software
(Personal Retirado) Colombia
Certificados de cancelacion de hipoteca Documento - Informacion [Espafiol -
Colombia
Certificados de liberacion de hipoteca Documento - Informacion [Ewpanol=
Colombia
Certificados cancelacion Documento - Informacién Espafiol -
Colombia
Certificados de retencion en Is fuente Documento - Informacién Eepafol-
Colombia
Certificados de supervivencia Documento - Informacién Expafol -
Colombia
(Circulares informatwvas Documento - Informacién Espafiol -
Colombia
Comunicaciones oficiales enviadas Documento - Informacién Espifiol <
Colombia
Comunicaciones oficiales Recibidas Documento - Informacion Espafiol -
Colombia
Conciiaciones - Actas de Conciliacion ) Espafiol -
hé Documento - Informacion Colombia EMPASTE
Conctiaciones - Citacion de las partes - Espafiol -
pa Documento - Informacién Colombia EMPASTE
Conciliaciones - Comunicaciones B Espafiol -
Documento - Informacién rane -
Conctiaciones - Constancia de il de acuerdo D » Espafiol -
" Colombia ENPASTE
Conciiaciones - Constancia de o N Espafiol -
Colombia EMPASTE
C - Soli . Espafiol -
olicitud de Documento - Informacién P mpASTE
Contratos civies Documento - Informacién (Espafio) -
Colombia
Contratos comerciales Documento - Informacién Espafor-
Colombia
Espaiol -
Contratos de Trabajo a Témmno Fyo Documento - Informacion o EMPASTE
Espafiol -
Contratos de Trabajo a Término Indefinido Documento - Informacién e EMPASTE
Espahol -
Contratos Mano de Obra por prestacion de Senicios Documento - Informacion pekaieetd EMPASTE
Control de Escrturas Sometidas a Empaste Documento - Informacién Espafiol -
Colombia
Espafiol -
Conlrol entrega de escrturas Documento - Informacion Colombia CUADFRNO
Derechos de Peticion - Respuesta a la solcitud Documento - Informacion Espafiol -
Colombia
Derechos de Peticion - Solctud Documento - Informacion Espafiol -
Colombia
Inventario de Equipos de computo Hardware Espafiol -
Colombia
Facturas Documento - Informacién Espafol -
Colombia
Espafiol -
Histonas laborales personal actvo o -
pe Documento - Informacion Colombia
Histonas laborales personal retrado Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE
Hoja de Vida de Equipos Documento - Informacion Espafol -
Colombia
|mpuestos - Administracion de Justicia Documento - Informacion Espafiol-
Colombia EMPASTE
Espafiol -
I - NI -
mpuestos - Aportes a UNIVOC Documento - Informacion Pt o
|mpuestos - Aportes Regrstradura Nacional Documento - Informacion Espafol -
Colombia EMPASTE
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Espafol - EMPASTE
|mpuestos - Aportes y Recaudos SNR Documento - Informacion [seriney
Aol - EMPASTE
Impuestos - Recibo oficial de pago Documento - Informacién E;‘I’:m‘;'u
ol - EMPASTE
DECLARACION DE RENTA Documento - Informacin E’;’:m_
Aol - FMPASTE
impuestos ICA Documento - Informacion E:‘:m:m
Espafiol - EMPASTE
Impuestos VA Documento - Informacion [irele
Espafiol - EMPASTE
|impuestos RETENCION EN LA FUENTE Documento - Informacién cxmb_
Espafiol - EMPASTE
Informe - Lista de Chequeo SNR Documento - Informacisn Colombia
Espafol - EMPASTE
Informe 2 1a DIAN - nformacién EXégena Documento - Informacion s
Espafiol - EMPASTE
Informe de la Regrstraduna Documento - Informacion Calornbis
Espafiol - EMPASTE
informe Estadistico Notanal Documento - Informacion Cotombia
Espafiol - EMPASTE
informe Mensual de Produccion - RNEC Documento - Informacién Colombia
Espafiol - MPASTE
Informe Reporte de los Actos Juridicos - SNR Documento - Informacin Co’fomm €
Espariol - EMPASTE
Informe UIAF - Reporte de Adjudicaciones en Remate Documento - Informacion Cttombia A
Aol -
Informe UIAF - Reporte de Ausencia de Operaciones Documento - Informacidn i:f:m:‘a EMPASTE
|
rol-
informe UIAF - Reporte de Ausencia de Transacoionesen | oo Esr:r::.a EMPASTE
Efectvo ol
Espariol - EMPASTE
informe UIAF - Reporte de Operacion Notanal (RON) Documento - Informacion Colombia
Espafiol - EMPASTE
Informe UIAF - Reporte de Operacon (ROS) |D - Colombia
Espafiol - EMPASTE
informe UIAF - Reporte de Transacciones en Efectivo Documento - Informacién Colombia
Espanol - EMPASTE
Informes - Regrstraduria Naciona! Documento - Informacion Colombia
. Espariol - EMPASTE
Informes 2 organismos de control y/o del Estado. Documento - Informacion Cotombia
Espanol - EMPASTE
Informes a Uncades. D ' Colombia
Espafol -
informes Audttorias EXternas Documento - Informacin Colombia
Espafiol -
Informes Audtorias internas Documento - Informacién Colombia.
. Espafiol -
\nformes de Caja Documento - Informacion Sekombia
Espafiol -
informes o DX - Colombia
Espafiol -
informes del D D - Colombia
Espafiol -
Informes Resultados Medicxon del Clima O D = Colombia
Espafiol -
informes Resultados Medicion Satisfaccion del Usuano Documento - Informacion Colombia
Espafiol -
Instrucciones Adminstratvas Documento - Informacién Colombia
con Espafiol -
Inventano de actvos Documento - Informa Colombia
Espafiol -
inventaro de Correos Insttuconales Documento - Informacién Colombia
Espafiol -
Inventaro de dwecciones IP Documento - Informacion Colombia
Espafiol -
Inventano documental Documento - Informacién Colombia
Espafiol -
Libro Contable de mnventarnos y balances Documento - Informacion Colombia
Espaniol -
Libro Contabie Dano Documento - Informacion Colombia
Espafiol -
Libro Contable mayor y batances Documento - Informacion Cotomble
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Libro de actas de vistas de la superntendencia de no!
lanado
y Regmtro Documento - Informacion Espafiol -
Colombia EMPASTE x N
Libro e antecedentes de Varos [Documento - Informacién Gepafial -
Colombia EMPASTE x x
© de sntecedentes regtro de defuncion Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de registro de o B Espafol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de registro de [ - Espafol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de Comprobantes de Egresos Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE X x
Libro de Concéiaciones Bancarias Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de constancias de concikaciones Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de Correspondencia Recibida Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE X x
Libro de Indice Alfabético Anual Documento - Informacin Espafiol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de Indice Numérico Anual Documento - Informacion Espafiol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de notas marginales Documento - Inf Espahol -
nformacikn Colombia EMPASTE x x
Libro de radicacion de sokctud de remates Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de de de D . Espafiol -
Colombia EMPASTE x x
Libro de regrstro de Defuncion R Espafiol -
Documento - Informacién Colombia EMPASTE x x
Libro de registro de Matimonio . Espanol -
Documento - Informacién Colombia EMPASTE x X
Libro de regrstro de Nacimiento N Espafiol -
eg! Documento - Informacién Colombia EMPASTE x x
Libro de regrstro de V. - Espafol -
eg anos Documento - Informacién Gosombis EMPASTE x x
Libro Protocol ) Espafol -
0 Protocolo de escrituras Documento - Informacion Cotombia EMPASTE x x
Espafiol -
Libro Protocolo de regrstros civiles de las personas Documento - Informacion Colombia EMPASTE x X
Licencia identificate - programa de biometria Software Espafiol -
Colombia x N
Licenca signo Software Eepaiol
Colombia x X
Licencia windows Software Espaiol -
Colombia x x
Manual de Instructivos de Trabajo Documento - Informacion Espafiol -
Colombia x x
Manual de Procedimientos Documento - Informacién Espafiol -
Colombia x x
Espafiol -
Manual del Sistema de Gestion de Calidad Documento - Informacion
Colombia X x
Manual del Sstema de Gestion de Segundad y Salud en el Espafiol -
Trabsio Documento - Informacion Corombia x X
Espafiol -
Movimiento diano de caja - Listado de D¢ = Colombia EMPASTE X X
Mowmento dianc de caja - Recibo de Caja Documento - informacion Espafiol - EMPASTE M
Colombia xi
Nomina Quincenal - Liquidacion Documento - Informacion Espafol - EMPASTE
Colombia x x
Espafiol -
Nomna Quincenal - Novedades Documento - Informacién Colombia X X
ca Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Nota de clausura ocul 5 Colombia h *
Espafol -
INota de Credito Documento - Informacién C::omh-a X X
Espafiol -
Pagina web Notana Software C:omb o x x
Espafol
spafiol -
Pagos pia Documento - Informacién Colombia x X
Espafol -
pPermusos y Licencias Ordinaras - Acta de Posesion Documento - Informacién Colombia EMPASTE X x
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|Permisos y Licencias Ordinanas - por Encargo |D 2 Espafiol -
Colombia EMPASTE %
y Licencias Ordinaras - (o] - Espafol -
Colombia EMPASTE x
Poiitics de Calded ‘Documenm - Informacién Espafiol~
Colombia x
Poltica de Segurdad y Salud en el Trabajo b B Espafol -
Colombla x
Recibo Pago - Boleta Frscal (impuesto de Registro) Documento - Informacin Expetio)-
Colombia X
Recibo Pago - Derecho de Regrstro Documento - Informacién Espaniol
Colombia X
(RGO~ Autorisacion judiole! Documento - Informacién AP~
Colombia EMPASTE x
RCD - Certficado medico de sanidad Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x
RCD - Orden del inspector de policia Documento - Informacion Espafiol -
Colombia EMPASTE x
RCD - Sentenci judicial Documento - Informacion Espafol -
Colombia EMPASTE x
[RCM - Antecedentes Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x
RCM - Escritura de protocoizacion Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE %
RCM - Partida eclesiastica Documento - Informacion Expafiol-
Colombia EMPASTE x
RCN - Antecedentes Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x
RCN - Certificado de nacido vivo Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE X
[RCN - Declaracron de testgos Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x
IRCN - Fotocopia de cedulas Documento - Informacion Espaol -
Colombia EMPASTE x
RCN - Grupo sanguineo Documento - Informacién Espafiol -
Colombia EMPASTE x
RCN - Partida de bautismo Documento - Informacion Espafiot-
Colombia EMPASTE X
RCN - Sohicftud de mscripcon de registro cvi (documento €
B - spafiol -
entioo) ocumento - Informacién Cotombia EMPASTE x
Recibos de Caja Documento - Informacién Espafiol -
Colombia X
Registro de Capactacones Documento - Informacién Etpofiol=
Colombia x
Regrstro de Peticones, Quejas y Reclamos - [} 4 Espafol -
Colombia EMPASTE x
Registro de Peticiones. Quejas y Reclamos - Respuesta 2 £
B i spahol -
Sokctudes Documento - Informacién Colombia EMPASTE X
Regstro de Proveedores Documento - Informacion Espafiol -
Colombia X
|Regstros Entrega ae Dotacion Documento - Informacién Espafiol -
Colombia x
Remates - Acta de admision Documento - Infe Espafiol -
ocumento - Informacion Corombia EMPASTE x
Remates - Certificado de libertad y tradicion o . Espafiol -
EMPASTE X
Remates - Copsa de la escritura = Espafiol -
i Documento - Informacién Colombia EMPASTE X
Remates - Copa de las cedulas de cudadania Documento - Informacién Eapatiol -
nfof Colombia EMPASTE x
Remates - Copia del avakio y auto que lo - Espafiol -
e y que lo aprueba Documento - Informacion mbia EMPASTE X
Remates - Despacho comsono - Informacié Espaniol -
spac Documento - Inf n bl EMPASTE x
Remates - .3 Espafiol -
Digencia de secuestro Documento - Informacion Colombia EMPASTE x
Remates - Liquidacion credto y el auto que declaro en firme |Documento - Informacion Espafiol -
Colombia EMPASTE x
Remates - Radcacon de SoCRUd Documento - Informacion Espatal-
Colombia EMPASTE x
|Requenmento de entcaes Documento - Informacion E”‘""b: .
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Resolcones de horanos Documento - Informacién Espafiol - x x
Colombia
Servdor Hardware Espafiol - x x
Colombia
Sistera Integral de Prevencion contra el Lavado de Activos Espatol -
Y Financiamento al Terronsmo [Documests - Mformacisn Colombia * *
Sisterna Registro cmil web Software Espafiol - x x
Colombia

La comuta y acceso a bk

2 la Notaria (Articulo 113 Decreto Ley 960 de 1970)

los Notanos

expeciales de comsulta previstas en el Decreto Ley 960 de 1970 en sun articulos 106y siguentes, 3l punto de sealarse en

el Estatuo que el protocolo no puede ser trasadado de La Notaria e inchusive en (5o de que este deba sev consuitado

por o juez. este debe acudi
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